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Montessori Schule

Die Montessori Schule Bielefeld gGmbH sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Verwaltungsleitung (20 Std./Woche)

Die Montessori Schule Bielefeld ist eine staatlich anerkannte Ersatzschule. Die Grundschule wurde im Jahr 2016
gegriindet und befindet sich seitdem in stetiger Weiterentwicklung.

Folgende spannende Aufgaben erwarten Dich

- Verbindende Kommunikation zwischen padagogischer Schulleitung, Schultrdger und Férderverein

- Kostenkalkulation und Finanzcontrolling fiir Schultrdger und Férderverein in Zusammenarbeit mit Buchhaltung
und Steuerberater in Absprache mit der Vereins-Geschaftsfiihrung

- Budgetverwaltung, Férderprogramme und Verwendungsnachweise

- Ubernahme von buchhalterischen Tétigkeiten fiir den Forderverein

- Sicherstellung der Rahmenbedingungen fiir die Umsetzung der p4dagogischen Ziele

- Leistungs- und Vergiitungsverhandlungen mit den Kostentragern

- Vertretung des Vereins gegeniiber Stadt / Forderern / Bezirksregierung

Sprechen Dich diese Aufgaben an? Idealerweise bringst Du folgende Eigenschaften mit

- |dentifikation mit der Montessori Paddagogik

- Bereitschaft Dich persénlich und langfristig zu engagieren

- Teamorientiertes Denken und Handeln

- Berufserfahrung in einer verantwortungsvollen Funktion im gemeinniitzigen Bereich

- Organisations- und Verhandlungsgeschick

- Verstandnis fiir juristische Texte der Bezirksregierung (Bewirtschaftungserlasse und Vorgaben)
- Freude an der Entwicklung von Losungen fiir personelle und sachliche Probleme

- Okologisches, nachhaltiges Denken und Handeln
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Verwaltungsleitung

Weiterhin bieten wir

Verantwortungsvolle, sinnstiftende und vielseitige Tatigkeit mit langfristiger Perspektive und
Gestaltungsspielrdumen

Wertschatzende Kommunikationskultur und ein motiviertes Team

Kollegialer Austausch mit paddagogischer Schulleitung und Geschaftsfiihrung des Tragervereins
Eine gesicherte Kinderbetreuung bzw. einen Schulplatz in unseren Einrichtungen
Eine Anstellung mit 20 Wochenstunden, Home-Office Tag mdglich

Der Position angemessene Vergiitung nach TV-L mit betrieblicher Altersvorsorge
Massagen und Sportprogramm (Sport-Navi)

Wir freuen uns iiber Deine aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen bis zum 13. Oktober 2023
per E-Mail an aufsichtsrat@montessori-bielefeld.de.
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